PATVIRTINTA

Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio
puciamyjy orkestro vadovo 2023 m.
geguzes 30 d. jsakymu Nr. 1V-18

KONCERTU VADYBOS, RINKODAROS IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
VADYBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio puciamyjy orkestro (toliau — Koncertiné

jstaiga) koncerty vadybos, rinkodaros ir komunikacijos skyriaus vadybininkas yra specialisty
grupés darbuotojas.
2. Pareigybés lygis - B.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, socialiniy
moksly srities rinkodaros ar vadybos krypties i$silavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius dokumenty valdyma, darbo santykius,
profesionaliojo scenos meno veiklg, saugos ir sveikatos darbe bei gaisrinés saugos
reikalavimus, biti susipazings su Koncertinés jstaigos vidaus tvarkos taisyklémis;

3.3. turéti ne mazesn¢ kaip vieneriy mety darbo patirtj kultiiros vadybos srityje;

3.4. mokéti angly kalbg ne zemesniu nei B2 lygiu pagal Bendryjy Europos kalby
metmeny kalbos mokéjimo lygiy sistema;

3.5. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, rinkti,
kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti 1§vadas bei sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodzZiu;

3.6. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti Microsoft
Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. koordinuoja (inicijuoja, vykdo) Koncertingje jstaigoje numatyty vidiniy ir
vieSyjy renginiy, koncerty organizavima,;
4.2.bendradarbiauja kultirinés veiklos organizavimo klausimais su kitomis
koncertinémis jstaigomis, teatrais, kultiiros centrais ar kitais paslaugos gavéjais ar teikéjais;
4.3. atstovauja Koncertinei jstaigai bendraujant su atlikéjais, potencialiais ar esamais
salés nuomotojais, koncerty uzsakovais ar kitais paslaugy teikéjais ar gavéjais;
4.4. rengia ir teikia paraiSkas dalyvauti organizuojamuose edukaciniuose
projektuose ir programose;
4.5. koordinuoja edukaciniy programy ir projekty jgyvendinima;
4.6. vykdo Koncertinés jstaigos lankytojy apklausas apie suteiktas paslaugas;
4.7. inicijuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus pagal priskirtas funkcijas;
4.8. vykdo kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad
biity pasiekti Koncertinés jstaigos tikslai;
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4.9. asmeniSkai atsako uz patikétas materialines vertybes.

Susipazinau

(vardas, pavardé, paraSas, data)



