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puciamyjy orkestro vadovo 2023 m.
spalio 4 d. jsakymu Nr. 1V-38

KONCERTINES ISTAIGOS LIETUVOS SIMFONINIO PUCIAMUJU ORKESTRO
TEISES IR FINANSU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio puciamyjy orkestro (toliau vadinama — Jstaiga)
Teisés ir finansy skyriaus nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Jstaigos Teisés ir finansy
skyriaus (toliau — skyrius) tikslus, funkcijas, teises, pareigas, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Istaigos struktiirinis padalinys, kuris tiesiogiai pavaldus Istaigos vadovui.

3 Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kulttiros ministro
jsakymais, Istaigos vadovo jsakymais, $iais nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
skyriaus veikla.

Il. SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus veiklos tikslai:

4.1. tvarkyti finansine (buhaltering) apskaita;

4.2. pagal kompetencijg rengti teisés akty ir kity dokumenty projektus, dalyvauti juos rengiant,
uztikrinti pateikty vertinti teisés akty ir kity dokumenty atitiktj Lietuvos Respublikos jstatymams,
kitiems teisés aktams ir teisinés technikos reikalavimams;

4.3. planuoti, organizuoti ir vykdyti pirkimus Jstaigoje;

4.4.pagal kompetencija padéti uztikrinti Jstaigos organizacinés veiklos efektyvuma,
organizuoti ir kontroliuoti Jstaigos administravimg ir tvarka,

4.5. organizuoti darbuotojy saugos ir sveikatos priemones ir jy jgyvendinimo kontrolg Jstaigoje.

5. Skyrius, siekdamas $iy nuostaty 4.1 papunktyje nustatyto tikslo, atlieka $ias funkcijas:

5.1. organizuoja ir tvarko [staigai skirtas valstybés biudZeto ir kitas 1éSas, vadovaujantis
Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros
istatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymais ir kitais teisés aktais;

5.2. teikia finansinés ir tikinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus Jstaigos vadovui, auditoriams, mokes¢iy administratoriams,
valstybés institucijoms;

5.3. rengia Istaigos biudZzeto islaidy samatos projektus pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtintas programas bei funkcijas ir teikia tvirtinti Jstaigos vadovui. Nustatytais terminais teikia
Istaigos vadovui projektus ir ataskaitas apie i§laidy samaty vykdyma;

5.4. teikia sitilymus organizuojant Istaigos biudzeto tikslinimg — analizuoja biudzeto 1éSy
panaudojimo efektyvuma Jstaigoje, prognozuoja laukiamg biudzeto jvykdyma, teikia pasitilymus dél
galimo leéSy perskirstymo;

5.5. vykdo i8ankstine, paskesnigjg ir einamaja finansy kontrolg;

5.6. organizuoja ir vykdo piniginiy 1ésy, ilgalaikio materialiojo turto, nematerialiojo turto,
trumpalaikio turto apskaita, apsaugg ir inventorizacijas;

5.7. vykdo tiesioginj apmokéjima tiekéjams;

5.8. vykdo grynyjy pinigy laikyma kasoje ir jy iS§davima;

5.9. vykdo atsiskaitymus su darbuotojais, bankais, valstybés biudzetu, Sodra, kitomis
Jstaigomis ir organizacijomis, uzsienio subjektais;



5.10. uztikrina 1éSy panaudojimg bei su tuo susijusiy operacijy registravima buhalterinés
apskaitos registruose, mokesciy apskai¢iavimg ir pervedima j biudzeta;

5.11. vadovaujantis viesSojo sektoriaus apskaitos standartais, rengia finansines ataskaitas;

5.12. vykdo darbo uzmokescio apskaita;

5.13. kontroliuoja ir analizuoja [staigos biudzeto bikle, ar tinkamai naudojamos darbo
apmokeéjimui skirtos 1€Sos, mokami tarnybiniai atlyginimai, bei teikia sitilymus dél Jstaigos biudZeto
ir dél 1éSy taupymo;

5.14. dalyvauja ir teikia sitilymus rengiant [staigos investicinius projektus;

5.15. gavus inventorizacijy aprasus, juos patikrina, sutikrina faktiSkus inventorizuoty objekty
likucius su buhalterinés apskaitos duomenimis, pagal jy biikl¢ inventorizacijos pradzios dieng sudaro
sutikrinimo Ziniarascius ir pateikia Jstaigos vadovui galutinio sprendimo priémimui;

5.16. teikia Jstaigos vadovui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos klausimais;

5.17. pagal poreikj teikia ]staigos vadovui susistemintg informacijg Istaigos valdymo
poreikiams tenkinti ir sprendimams priimti, racionaliam finansiniy iStekliy panaudojimui ir kontrolei
uztikrinti;

5.18. vykdo kitus Jstaigos vadovo pavedimus, susijusius su tiesioginémis skyriaus funkcijomis,
pagal kompetencija vykdo kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytas funkcijas.

6. Skyrius, siekdamas Siy nuostaty 4.2 papunktyje nustatyto tikslo, atlieka Sias funkcijas:

6.1. vertina [staigos teisés akty projekty ir kity dokumenty atitiktj Lietuvos Respublikos
Istatymams, kitiems teisés aktams ir teisinés technikos reikalavimams;

6.2. derina Istaigos teisés akty ir kity dokumenty bei sutariy projektus, teikia iSvadas ir
pastabas;

6.3. analizuoja i§ institucijy gaunamus dokumentus, rengia atsakymy projektus valstybés ir
savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms bei valdZios, valdymo ir kitoms Lietuvos Respublikos
institucijoms, jmonéms, jstaigoms, organizacijoms, taip pat asmenims jvairiais klausimais savo
kompetencijos ribose;

6.4. pagal savo kompetencija kitiems [staigos skyriams teikia teisinio pobudzio pagalba,
konsultacijas, rekomendacijas, informacijg teisés klausimais;

6.5. pagal savo kompetencijg nagrinéja asmeny pasitlymus, pareiSkimus, skundus;

6.6. rengia, dalyvauja rengiant, vizuoja Jstaigos sutar¢iy projektus, teikia i§vadas dél sutarCiy,
programy ir kitais klausimais;

6.7. pagal kompetencija rengia Istaigos vadovo jsakymy ir jsakymais tvirtinamy teisés akty
projektus, dalyvauja juos rengiant, teikia iSvadas dél kity Istaigos skyriy parengty teisés akty, sutarciy
projekty, i§skyrus tapataus pobiidzio teisés akty projektus;

6.8. kontroliuoja, ar jstaigos interneto svetainé atitinka bendruosius reikalavimus, taikomus
valstybés institucijy interneto svetainéms;

6.9. savo kompetencijos ribose atstovauja Jstaigai teismuose, kitose jstaigose, jmonése ir
organizacijose, taip pat santykiuose su fiziniais asmenimis, gina jos teisétus interesus, rengia
dokumentus Sioms institucijoms;

6.10. dalyvauja Istaigos sudaryty komisijy darbe ir teikia reikalingg informacija bei
pasitlymus, reikalingus jgyvendinti Sioms komisijoms nustatytiems veiklos uZzdaviniams.

7. Skyrius, siekdamas §iy nuostaty 4.3 papunktyje nustatyto tikslo, atlieka Sias funkcijas:

7.1.vykdo vieSyjy pirkimy planavimg, kaupia, apibendrina ir sistemina Jstaigos teikiamg
informacija apie planuojamus atlikti vieSuosius pirkimus, nustatytais terminais teikia ataskaitas
Viesyjy pirkimy tarnybai;

7.2. teisés akty nustatyta tvarka ir pagal [staigos vadovo nustatyta apimtj organizuoja ir atlieka
vieSuosius pirkimus;

7.3.rengia ir derina vieSyjy pirkimy sutarciy projektus pagal VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
teisés akty reikalavimus;

7.4.renka, kaupia ir analizuoja informacija apie numatomus, atlieckamus ir atliktus pirkimus,
sudarytas pirkimy sutartis, nustatyta tvarka rengia ataskaitas ir teikia jas Jstaigos vadovui, valstybés
institucijoms ir jstaigoms;
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7.5. organizuoja ir koordinuoja sudaryty vieSyjy pirkimy komisijy atlieckamus vieSuosius
pirkimus;

7.6. konsultuoja pirkimo iniciatorius vieSyjy pirkimy dokumenty rengimo ir procediiry
vykdymo klausimais;
pirkimais.

8. Skyrius, sickdamas §$iy nuostaty 4.4 papunktyje nustatyto tikslo, atlieka Sias funkcijas:

8.1. organizuoja, jgyvendina ir kontroliuoja Jstaigos gaunamyjy ir siunc¢iamyjy dokumenty
(byly) valdyma, uZztikrina tinkamga minéty dokumenty registravima, perdavimag pagal paskirtj bei
tinkamg informacijos pateikimg zodziu, telefonu ar el. pastu;

8.2. priima ir teikia informacija telefonu, elektroniniu pastu, kitomis rySio priemonémis [staigos
veiklos klausimais;

8.3. pagal savo kompetencija teikia Istaigos vadovui sitilymus dél skyriaus darbo organizavimo
tobulinimo;

8.4. rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy sarasus, konsultuoja jstaigos struktiiriniy padaliniy
vadovus pareigybiy apraSymy rengimo klausimais, teikia jiems sitilymus dél pareigybiy aprasymy
keitimo ir papildymo;

8.5. koordinuoja darbo ir poilsio laiko apskaita, pildo struktiiriniy padaliniy darbo laiko
apskaitos ziniarascius;

8.6. formuoja, tvarko ir nustatytgja tvarka perduoda archyvui personalo ir kitas archyvines bylas
personalo klausimais;

8.7. rengia personalo, veiklos, atostogy, komandiruoc¢iy klausimais jsakymy projektus, Jstaigos
pagrinding veiklg ir turto valdyma reglamentuojanciy jsakymy projektus, veda jsakymy registrus;

8.8. Istaigos vadovo pavedimu rengia susiraSinéjimo su kitomis jstaigomis, organizacijomis
rasty projektus.

9. Skyrius, siekdamas §iy nuostaty 4.5 papunktyje nustatyto tikslo, atlieka Sias funkcijas:

9.1. koordinuoja ir konsultuoja [staigos administracija, skyriy vedéjus, darbuotojus,
igyvendinant prevencines, organizacines, technines ir kt. darbuotojy saugos ir sveikatos uztikrinimo
priemones;

9.2. organizuoja ir (ar) atlieka profesinés rizikos vertinimg darbo vietoje;

9.3. organizuoja darbuotojy profilaktiniy sveikatos tikrinima;

9.4. apriipina darbuotojus asmeninémis apsaugos priemonémis;

9.5. rengia [staigos saugos ir sveikatos norminius teises aktus arba organizuoja jy parengima;

9.6. dalyvauja atliekant profesiniy ligy tyrimg ir analizuoja jy priezastis, numato prevencines
priemones;

9.7. vykdo prevencing veiklg darbuotojy saugos ir sveikatos srityje;

9.8. vykdo ir kitas darbuotojy saugos ir sveikatos priemones, siekiant uZtikrinti darbuotojy
saugg ir sveikatg [staigoje.

10. Skyrius pagal kompetencija vykdo ir kitas teisés akty nustatytas funkcijas, kad bty
pasiekti Jstaigos tikslai.

I1l. SKYRIAUS TEISES

11. Skyrius, siekdamas jam pavesty veiklos tiksly ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi
teise:

11.1. teikti pasitlymus Jstaigos vadovui skyriaus kompetencijos ir darbo organizavimo
klausimais;

11.2. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka gauti i§ kity Istaigos struktiiriniy padaliniy,
kity valstybés, savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny informacijg,
dokumentus skyriaus funkcijoms vykdyti;

11.3. pasitelkti kitus Jstaigos darbuotojus sprendZiamiems klausimams nagrinéti;

11.4. skyriaus kompetencijos klausimais bendradarbiauti su kitais Jstaigos padaliniais, kity
institucijy specialistais, su kitomis koncertinémis jstaigomis, kultiiros centrais ir kitais paslaugos



gavéjais bei paslaugy teikéjais ar partneriais;

11.5. Istaigos vadovo pavedimu atstovauti [staigos interesus kitose institucijose, jstaigose,
jmonése ir organizacijose skyriaus kompetencijos ribose;

11.6. inicijuoti reikiamus (pagal poreik] ir biitinybg¢) mokymus bei seminarus;

11.7. naudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

12. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi
pareigas:

12.1. vykdyti Siuose nuostatuose nurodyta veikla;

12.2. teikti Istaigos vadovui ir kitoms teisés akty numatytoms institucijoms veiklos ataskaitas;

12.3. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymy, kultiros jstaigy darbuotojy
profesinés veiklos ir etikos taisykliy, teisés akty, reglamentuojanciy Istaigos veikla;

12.4. laiku atlikti pavestas funkcijas.

13. Skyrius gali turéti kitas teisés akty numatytas teises ir pareigas.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

14. Skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus tvirtina ir keicia Jstaigos
vadovas.

15. Skyriaus veikla planuoja, organizuoja ir koordinuoja bei uz tiksly ir funkcijy tinkama
vykdyma atsako skyriaus vedéjas, kuris yra tiesiogiai pavaldus Istaigos vadovui. Skyriaus vedéja
teisés akty nustatyta tvarka skiria ir atleidzia Istaigos vadovas.

16. Skyriaus vedg¢jo ligos, atostogy, komandiruo€iy ir kitais atvejais, kai laikinai néra darbe, jo
funkcijas atlieka kitas Jstaigos vadovo jgaliotas skyriaus darbuotojas.

17. Skyriaus vedéjas:

17.1. organizuoja ir planuoja skyriaus darbg;

17.2. atsako uz skyriui pavesty nustatyty veiklos tiksly pasiekima, funkcijy vykdyma ir veiklos
organizavima;

17.3. periodiskai atsiskaito uz skyriaus veikla;

17.4. teikia pasiilymus Istaigos vadovui skyriaus kompetencijos klausimais, darbo
organizavimo klausimais;

17.5. teikia pasitulymus Jstaigos vadovui dé¢l skyriaus darbuotojy skyrimo, atleidimo,
skatinimo;

17.6. teisés akty nustatyta tvarka atlieka skyriaus darbuotojy kasmetinj veiklos vertinima;

17.7. pagal kompetencija vizuoja, pasiraSo skyriuje parengtus dokumentus, kontroliuoja
uzduoc¢iy vykdyma;

17.8. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, praneSimus ir skundus, susijusius su
skyriaus funkcijomis, rengia | juos atsakymus ar atsakymy projektus;

17.9. atsako uz tinkama skyriaus darbo laiko apskaitos, gauty dokumenty valdyma;

17.10. organizuoja ir dalyvauja susitikimuose ir pasitarimuose skyriaus kompetencijos
klausimais;

17.11. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Jstaigos vadovo pavedimus jo kompetencijos
klausimais.

18. Skyriaus darbuotojy kompetencija reglamentuoja darbuotojy pareigybiy aprasymai, kurie
rengiami vadovaujantis Siais nuostatais ir kitais teises aktais.

19. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldiis ir atskaitingi skyriaus vedéjui, iSskyrus
darbuotojy saugos ir sveikatos specialista, kuris yra tiesiogiai pavaldus Istaigos vadovui.

20. Skyrius yra atsakingas uz jame esan¢iy dokumenty saugojima.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Pasikeitus teisés aktams arba Istaigos darbo organizavimo tvarkai Sie nuostatai kei¢iami ir
(arba) papildomi ar panaikinami Jstaigos vadovo jsakymu.
22. Su $iais nuostatais pasiraSytinai supazindinami visi Skyriaus darbuotojai, taip pat Sie



nuostatai skelbiami [staigos interneto svetainéje.




