KONCERTINES ISTAIGOS LIETUVOS SIMFONINIO PUCIAMUJU ORKESTRO
UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio puciamyjy orkestro (toliau vadinama — Jstaiga)
Ukio skyriaus nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Istaigos Ukio skyriaus (toliau — skyrius)
tikslus, funkcijas, teises, pareigas, veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Jstaigos struktiirinis padalinys, Kuris tiesiogiai pavaldus Jstaigos vadovui.

3 Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos kultiiros ministro
jsakymais, Jstaigos vadovo jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
skyriaus veiklg.

Il. SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus veiklos tikslai:

4.1. uztikrinti [staigos pastato, patalpy bei Istaigos aplinkos tvarkg ir §varg, apsauga, tinkama
remontg laiku;

4.2. sudaryti Istaigos darbuotojams tinkamas ir saugias darbo sglygas, apriipinti priemonémis;

4.3. administruoti Jstaigos materialines vertybes;

4.4. organizuoti [staigos naudojamy jrenginiy tinkamg naudojima, priezilirg ir remonta;

4.5. uztikrinti Jstaigos dokumenty archyvavima,

4.6. uztikrinti transporto priemoniy tinkama prieziiirg ir eksploatacija.

5. Skyrius, siekdamas 8iy tiksly, atlieka Sias funkcijas:

5.1. organizuoja tinkamg Jstaigos materialiniy iStekliy apskaitg ir laikyma bei nuraSyto
inventoriaus likvidavima;

5.2. dalyvauja ir/ar vykdo pagal kompetencija materialiojo turto ir medziagy inventorizacijas,
organizuoja nusidévéjusio turto ir medZiagy nuraS§yma ir sunaikinima;

5.3. vykdo [staigos pastaty techning priezitira, priziliri ir organizuoja pastaty ir patalpy remonta;

5.4. uztikrina Jstaigos pastaty, patalpy ir materialiniy vertybiy, esanciy [staigos teritorijoje,
apsauga,

5.5. uztikrina [staigos patalpy bei teritorijos Svara, tvarka;

5.6. pagal kompetencijg imasi priemoniy Jstaigos patalpy prieSgaisrinei saugai uztikrinti;

5.7. uztikrina, kad gerai veikty visos energetinés ir ventiliacinés sistemos bei jrengimai
(elektros ir Silumos tinklai, vandentiekis, kanalizacija, telefoninis rySys ir kt.), esant reikalui
organizuoja remontg;

5.8. kontroliuoja energetiniy iStekliy panaudojima;

5.9. savarankiskai likviduoja arba organizuoja energetinése sistemose jvykusiy avarijy bei
Irangos (aparattiros) gedimy ir jy padariniy likvidavima;

5.10. uztikrina racionaly [staigos transporto priemoniy naudojimg ir priezilirg, rupinasi
transporto priemoniy eksploatacija;

5.11. instruktuoja darbuotojus gaisrinés saugos klausimais, uztikrina gaisring saugg
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy laikymasi;

5.12. pagal kompetencija konsultuoja gaisrinés saugos klausimais;

5.13. uztikrina priesgaisriniy priemoniy priezitirg ir technine bikle;

5.14. pagal kompetencijg rengia su Jstaigos tikio veikla susijusiy dokumenty projektus;

5.15. planuoja skyriaus veikla, rengia veiklos ataskaitas, teikia pasitilymus Istaigos veiklos
plany rengimui;

5.16. uztikrina Istaigoje jdiegtos vaizdo steb¢jimo sistemos prieziiira, teikia pagalba ja



naudojant;

5.17. pagal savo kompetencija bendradarbiauja su kitomis jstaigomis, teatrais, kultiiros centrais
ar kitais paslaugos gavéjais, ar paslaugy teikéjais;

5.18. apriipina darbuotojus tikio, biuro priemonémis;

5.19. konsultuoja darbuotojus archyvavimo klausimais;

5.20. rengia dokumentacijos planus, dokumenty apyrasus ir kitus dokumentus, reikalingus
archyvui tvarkyti;

5.21. laikantis nustatyta tvarka patvirtinto Istaigos dokumentacijos plano, laiku sutvarko ir
paruoSia dokumentus ilgam ir nuolatiniam saugojimui; saugo [staigos dokumenty bylas Jstaigos
archyve.

6. Skyrius pagal kompetencija vykdo ir kitas teisés akty nustatytas funkcijas, kad buity pasiekti
Istaigos tikslai.

I1l. SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, siekdamas jam pavesty veiklos tiksly ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi
teisg:

7.1. teikti pasiilymus [staigos vadovui skyriaus kompetencijos ir darbo organizavimo
klausimais;

7.2. jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka gauti i$ kity Istaigos struktiiriniy padaliniy,
kity valstybés, savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity juridiniy ir fiziniy asmeny informacijg,
dokumentus skyriaus funkcijoms vykdyti;

7.3. pasitelkti kitus Jstaigos darbuotojus sprendziamiems klausimams nagrinéti;

7.4. skyriaus kompetencijos klausimais bendradarbiauti su Kitais [staigos padaliniais, kity
institucijy specialistais, su kitomis koncertinémis jstaigomis, kultiiros centrais ir kitais paslaugos
gavejais bei paslaugy teikéjais ar partneriais;

7.5. Istaigos vadovo pavedimu atstovauti [staigos interesus kitose institucijose, jstaigose,
jmonése ir organizacijose Skyriaus kompetencijos ribose;

7.6. 1inicijuoti reikiamus (pagal poreikj ir biitinybe) mokymus bei seminarus;

7.7. mnaudotis kitomis teisés akty suteiktomis teisémis.

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir atlikdamas jam pavestas funkcijas, turi
pareigas:

8.1. vykdyti Siuose nuostatuose nurodyta veikla;

8.2. teikti [staigos vadovui veiklos ataskaitas;

8.3. laikytis Lietuvos Respublikos Konstitucijos ir jstatymy, kultiiros jstaigy darbuotojy
profesinés veiklos ir etikos taisykliy, teisés akty, reglamentuojanciy [staigos veikla;

8.4. laiku atlikti pavestas funkcijas.

9. Skyrius gali turéti kitas teisés akty numatytas teises ir pareigas.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyriaus nuostatus ir skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymus tvirtina ir keicia Jstaigos
vadovas.

11. Skyriaus veikla planuoja, organizuoja ir koordinuoja bei uZz tiksly ir funkcijy tinkamag
vykdymg atsako skyriaus vedéjas, kuris yra tiesiogiai pavaldus Jstaigos vadovui. Skyriaus vedéja
teisés akty nustatyta tvarka skiria ir atleidzia [staigos vadovas.

12. Skyriaus vedé¢jo ligos, atostogy, komandiruocCiy ir kitais atvejais, kai laikinai néra darbe, jo
funkcijas atlieka kitas Istaigos vadovo jgaliotas skyriaus darbuotojas.

13. Skyriaus vedéjas:

13.1. organizuoja ir planuoja skyriaus darbg;



13.2. atsako uz skyriui pavesty nustatyty veiklos tiksly pasiekima, funkcijy vykdyma ir veiklos
organizavima;

13.3. periodiskai atsiskaito uz skyriaus veikla;

13.4. teikia pasiulymus [staigos vadovui skyriaus kompetencijos klausimais, darbo
organizavimo klausimais;

13.5. teikia pasitlymus Istaigos vadovui dé¢l skyriaus darbuotojy skyrimo, atleidimo,
skatinimo;

13.6. teisés akty nustatyta tvarka atlieka skyriaus darbuotojy kasmetinj veiklos vertinima;

13.7. pagal kompetencija vizuoja, pasiraSo skyriuje parengtus dokumentus, kontroliuoja
uzduociy vykdyma;

13.8. atsako uz tinkamg skyriaus darbo laiko apskaitos, gauty dokumenty valdyma;

13.9. organizuoja ir dalyvauja susitikimuose ir pasitarimuose skyriaus kompetencijos
klausimais;

13.10. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Jstaigos vadovo pavedimus jo kompetencijos
klausimais.

14. Skyriaus darbuotojy kompetencija reglamentuoja darbuotojy pareigybiy apraSymai, kurie
rengiami vadovaujantis $iais nuostatais ir kitais teisés aktais.

15. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi skyriaus vedéjui.

16. Skyrius yra atsakingas uz jame esanc¢iy dokumenty saugojima.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Pasikeitus teisés aktams arba [staigos darbo organizavimo tvarkai Sie nuostatai keiciami ir
(arba) papildomi ar panaikinami Jstaigos vadovo jsakymu.

18. Su $iais nuostatais pasiraSytinai supazindinami visi Skyriaus darbuotojai, taip pat Sie
nuostatai skelbiami [staigos interneto svetainéje.




