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APTARNAVIMO SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Aptarnavimo skyriaus vedéjas yra strukttrinio padalinio vadovas.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

2.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius dokumenty valdyma, darbo santykius, valstybés turto valdyma, naudojimg ir
disponavima juo, pastato techning prieziiira, gaisring sauga, Silumos ir elektros tkio prieziiira, saugos
ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés saugos reikalavimus, bati susipazings su Koncertinés jstaigos
valstybinio puciamyjy instrumenty orkestro ,, Trimitas (toliau — Koncertin¢ jstaiga) vidaus tvarkos
taisyklémis;

2.3. turéti ne mazesne kaip vieneriy mety darbo patirtj statybos srityje;

2.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir skyriaus veikla, mokéti valdyti,
rinkti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas bei sklandziai déstyti
mintis raStu ir Zzodziu;

2.5. iSmanyti dokumenty apskaitos ir tvarkymo taisykles, mokeéti dirbti Microsoft Office
programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, atlieka Sias funkcijas:

3.1. planuoja ir organizuoja Aptarnavimo skyriaus darba, kontroliuoja darby atlikima, atsako
uz skyriui paskirty uzdaviniy ir funkcijy tinkama vykdyma;

3.2. prizitri ir uztikrina Koncertinés jstaigos pastato ir patalpy tinkama bukle, rupinasi ir teikia
siilymus del gaisrinés saugos, darbuotojy saugos, tinkamy darbo salygy darbuotojams;

3.3. uztikrina kity techniniy, Gkiniy darby atlikimg, tvarkos palaikyma, reikalingg tinkamam
Koncertings jstaigos funkcionavimui,

3.4. uztikrina, kad Koncertinéje jstaigoje biity kuo efektyviau naudojami visi energetiniai bei
materialiniai i$tekliai, veda jy apskaita, kontroliuoja naudojima;

3.5. kontroliuoja, kaip pavaldis darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;

3.6. Koncertingje jstaigoje atliekant remonta, kontroliuoja remonto darby kokybe bei remonto
technologinio proceso nuosekluma, kad naudojamy remontui statybiniy medziagy, gaminiy, dirbiniy
ir jrangos techniniai rodikliai, nurodyti atitikties dokumentuose, atitikty reikalavimus, nurodytus
pastato projekto techninése specifikacijose;

3.7. uztikrina ir kontroliuoja, kad Koncertinéje jstaigoje biity laikomasi gaisring sauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy;

3.8. organizuoja ir vykdo tinkamg Koncertinés jstaigos inzinierinés, komunikacinés,
santechninés, Sildymo, védinimo ir kitokiy sistemy technine prieZiiirg ir tinkamg jy eksploatacija,



pagal galimybes bei kompetencija imasi priemoniy Salinti priezastis, galinias sukelti traumas,
avarijas, apie pastebétus trikumus, nesklandumus ar gedimus informuoja Koncertinés jstaigos
vadova, teikia sitilymus dél jy pasalinimo;

3.9. pagal kompetencija bendrauja su kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis ir
|staigomis;

3.10. vykdo tinkamg Koncerting jstaigg aptarnaujanc¢iy jmoniy (pagal sudarytas aptarnavimo
sutartis) veiklos kontrole, yra atsakingas uz tiekiamy prekiy ar paslaugy priémima, kontroliuoja, kad
tiekiamos prekés ir paslaugos atitikty techniniy salygy, standarty reikalavimus, esant reikalui vykdo
jrangos, inventoriaus bei kity daikty pakrovimo/iskrovimo darbus;

3.11. vykdo kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity
pasiekti Koncertinés jstaigos tikslai;

3.12. pagal poreikj ir kompetencija dalyvauja Koncertinés jstaigos sudaromose komisijose dél
vykdomos inventorizacijos;

3.13. asmeniskai atsako uz patikétas materialines vertybes.
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