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KONCERTU VADYBOS, RINKODAROS IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Koncerty vadybos, rinkodaros ir komunikacijos skyriaus ved¢jas yra struktiirinio
padalinio vadovas.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj (neuniversitetinj) arba jam prilyginta socialiniy,
humanitariniy, meno, moksly srities iSsilavinima,

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius dokumenty valdyma, darbo santykius, profesionaliojo scenos
meno veikla, saugos ir sveikatos darbe bei gaisrinés saugos reikalavimus, buti susipazines su
Koncertinés jstaigos valstybinio puciamyjy instrumenty orkestro ,, Trimitas® (toliau — Koncertine
istaiga) vidaus tvarkos taisyklémis;

3.3. turéti ne mazesne kaip vieneriy mety vadovavimo darbo patirtj;

3.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir skyriaus veikla, mokéti valdyti, rinkti,
kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas bei sklandZiai déstyti mintis
rastu ir Zodziu;

3.6. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, mokéti dirbti Microsoft Office
programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atlieka Sias funkcijas:

4.1. planuoja ir organizuoja Koncerty vadybos, rinkodaros ir komunikacijos skyriaus darbg
(toliau — skyrius), kontroliuoja darby atlikima;

4.2. parengia, suderina Koncertinés jstaigos rinkodaros plang su Koncertinés jstaigos vadovo
pavaduotoju ir pateikia jj tvirtinti Koncertinés jstaigos vadovuli;

4.3. atsizvelgiant | Koncertinés jstaigos strateginius ir veiklos tikslus, teikia sitlymus dél
komunikacijos (vie$inimo) strategijos ktirimo ir tobulinimo;

4.4. atsako uz skyriui pavesty nustatyty veiklos tiksly pasiekima, funkcijy vykdyma ir veiklos
organizavima;

4.5. inicijuoja, koordinuoja ir vykdo skyriaus projekty rengimg ir jgyvendinima, atsako uz
paraiSky parengimo kokybe;

4.7. uztikrina vieSos informacijos apie Koncertinés jstaigos veikla administravima;

4.8. rengia ketvir¢io, pusmecio, metines koncertinés veiklos ataskaitas ir teikia Koncertinés
jstaigos vadovo pavaduotojuli;

4.9. teisés akty nustatyta tvarka atlieka skyriaus darbuotojy kasmetinj vertinima;

4.10. teikia pasiilymus Koncertinés jstaigos vadovo pavaduotojui skyriaus kompetencijos
klausimais, darbo organizavimo klausimais;



4.11. teikia pasitlymus Koncertinés jstaigos vadovo pavaduotojui dél skyriaus darbuotojy
skyrimo, atleidimo, skatinimo;

4.12. vykdo kitus su Koncertinés jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio
pavedimus tam, kad biity pasiekti Koncertinés jstaigos strateginiai tikslai;

4.13. asmeniskai atsako uz patikétas materialines vertybes.
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