PATVIRTINTA

Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio
pu¢iamyjy orkestro vadovo 2023 m.
geguzes 30 d. jsakymu Nr. 1V-18

TEISES IR FINANSU SKYRIAUS BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio puciamyjy orkestro (toliau — Koncertiné jstaiga)

teisés ir finansy skyriaus buhalteris yra specialisty grupés darbuotojas.
2. Pareigybeés lygis — B.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety, socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos krypties iSsilavinima;
3.2. turéti ne mazesne kaip 1-iy mety darbo patirtj biudzetinéje jstaigoje finansy srityje;

3.3. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimus, reglamentuojancius kasos
ir pirminiy buhalteriniy dokumenty jforminima, piniginiy 1éSy ir grieZtos atskaitomybés blanky
1sigijima, i§davima ir saugojima;

3.4. 1Smanyti piniginiy Zenkly patikrinimo budus;

3.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius darbo santykius, buhaltering apskaita, darbo apmokéjima ir su
tuo susijusius mokescCius ir finansines operacijas, saugos ir sveikatos darbe bei gaisrinés saugos
reikalavimus, buti susipazings su Koncertinés jstaigos vidaus tvarkos taisyklémis;

3.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, rinkti, kaupti,
sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas bei sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

3.7. iSmanyti dokumenty apskaitos, rengimo ir tvarkymo taisykles, mokéti dirbti Microsoft
Office programiniu paketu ir buhalterinés apskaitos programomis.

11 SKYRIUS
) SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka apskai¢iuoja Koncertinés
jstaigos darbuotojy darbo uzmokest;j ir kitas iSmokas, susijusias su darbo uzmokesc¢iu ir atlyginimu
atlikéjams, atlieka visas su tuo susijusias operacijas buhalterinéje programoje ,,Stekas alga®;

4.2. sudaro tipines apskaitos formas, socialinio draudimo periodines finansines apyskaitas,
einamagsias formas ir kontroliuoja mokesc¢iy apskai¢iavimg jstatymy nustatyta tvarka. Rengia darbo
uzmokescio finansines, statistines, analitines ataskaitas;

4.3. tiksliai bei laikantis kasos darbo taisykliy atlieka piniginiy 1éSy apskaitos ir apsaugos
operacijas;

4.4. reikalauja i§ atsakingy asmeny, teikianciy darbo laiko apskaitos Ziniara$Cius, teisingo
iforminimo pagal patvirtintg tvarka;



4.5. uztikrina, kad bty teisingai ir tiksliai vedama Koncertinés jstaigos organizuojamy
renginiy koncertinése salése biliety apskaita;

4.6. teikia informacija internetinio biliety platinimo agentiiroms apie Koncertinés jstaigos
rengiamus koncertus, biliety kainas;

4.7. vykdo materialiniy vertybiy apskaita, atlieka jy pajamavima ir nuraSyma buhalterinés
apskaitos programoje FVAIS;

4.8. dalyvauja inventorizuojant pinigines léSas, materialines vertybes, atsiskaitymus su
tiek¢jais, patikrina inventorizacijos aprasy teisinguma,;

4.9.  atsako uz jo Zinioje esanciy buhalteriniy dokumenty sauguma, nustatyta tvarka jformina
bylas ir jas perduoda j archyva,

4.10. vykdo kitus su Koncertinés jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio
pavedimus tam, kad biity pasiekti Koncertinés jstaigos strateginiai tikslai

4.11. asmeniskai atsako uz patikétas materialines vertybes.

Susipazinau

(vardas, pavard¢, paraSas, data)



