PATVIRTINTA

Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio
pu¢iamyjy orkestro vadovo 2023 m.
geguzes 30 d. jsakymu Nr. 1V-18

TEISES IR FINANSU SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio puc¢iamyjy orkestro (toliau — Koncertiné jstaiga)

teisés ir finansy skyriaus vedé¢jas yra struktiirinio padalinio vadovas.
2. Pareigybés lygis — A2.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukstajj universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu arba aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu
socialiniy moksly srities teisés krypties iSsilavinima;

3.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vie$gji administravimg, civiling, darbo ir administracing teisg, teisés akty
rengimo taisykles, darbo santykius, profesionaliojo scenos meno veikla, saugos ir sveikatos darbe bei
priesgaisrinés saugos reikalavimus, buti susipazings su Koncertinés jstaigos vidaus tvarkos
taisyklémis;

3.3. turéti ne mazesn¢ nei 2 mety teisinio darbo patirtj;

3.4. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, moketi valdyti, rinkti, kaupti,
sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas bei sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

3.5. i8manyti dokumenty apskaitos ir tvarkymo taisykles, mokéti dirbti Microsoft Office
programiniu paketu.

11 SKYRIUS
5 SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. planuoja ir organizuoja Teisés ir finansy skyriaus darba, kontroliuoja darby atlikima,
atsako uz skyriui paskirty uzdaviniy ir funkcijy tinkama vykdyma;

4.2. konsultuoja su skyriaus veikla susijusiais klausimais;

4.3. vadovauja su skyriaus veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba prireikus
rengia ir teikia su skyriaus veikla susijusig informacijg;

4.4. vadovauja su skyriaus veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus rengia su
skyriaus veikla susijusius dokumentus;

4.5. teikia pasitilymus Koncertinés jstaigos vadovui skyriaus kompetencijos klausimais,
darbo organizavimo klausimais;

4.6. rengia ir dalyvauja rengiant teisés akty projektus, teikia pasitilymus Koncertinés jstaigos
vadovybei dél jy pripaZinimo netekusiais galios ar atitinkamo pakeitimo;



4.7. uztikrina, kad Koncertinés istaigos vadovui pateikiami teisinio pobudzio dokumenty
projektai atitikty galiojanc¢iy jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus;

4.8. rengia ir derina teisinio pobiidzio dokumenty projektus;

4.9. rengia ir derina Koncertinés jstaigos sudaromy sutar¢iy projektus;

4.10. nagrinéja ir derina kity institucijy ir jstaigy parengtus teisés akty projektus;

4.11. pagal savo kompetencija teikia teisinio pobiidzio pagalba, konsultacijas,
rekomendacijas, informacijg apie galiojancius jstatymus ir kitus teisés aktus;

4.12. Koncertinés jstaigos vadovui pavedus atstovauja Koncerting jstaiga darbo gincy
komisijos posédziuose, teisminése ir kitose institucijose;

4.13. dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje;

4.14. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio Koncertinés jstaigos vadovo
pavedimus, susijusius su skyriaus veikla;

4.15. asmeniSkai atsako uz patikétas materialines vertybes.

Susipazinau

(vardas, pavardé, parasSas, data)



