PATVIRTINTA

Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio
puciamyjy orkestro vadovo 2022 m.
gruodzio 19 d. jsakymu Nr. 1V-43

TEISES IR FINANSU SKYRIAUS VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio pu¢iamyjy orkestro (toliau — Koncertiné
jstaiga) teisés ir finansy skyriaus vieSyjy pirkimy specialistas yra specialisty grupés darbuotojas.
2. Pareigybés lygis - A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu arba aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu socialiniy moksly studijy srities, teisés, ekonomikos ar vadybos ir verslo
administravimo Krypties i$silavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojanéius vieSuosius pirkimus, vie$ajj administravima, civiling, darbo ir
administracing teise, teisés akty rengimo taisykles, saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés
saugos reikalavimus, biiti susipazings su Koncertinés jstaigos vidaus tvarkos taisyklémis;

3.3. turéti ne mazesng kaip vieneriy mety darbo patirtj vieSyjy pirkimy srityje;

3.4. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, rinkti,
kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas bei sklandziai déstyti
mintis raStu ir ZodZiu;

3.5. iSmanyti dokumenty apskaitos ir tvarkymo taisykles, mokéti dirbti Microsoft
Office programiniu paketu ir kompiuterinémis duomeny sistemomis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. organizuoja ir vykdo Koncertinés jstaigos vieSuosius pirkimus, atitinkancius
Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty, nustatanciy vieSuosius pirkimus, reikalavimus;

4.2. organizuoja ir vykdo prekiy, paslaugy ir darby pirkimus, vykdomus per
Centring perkanciaja organizacija, sieckdamas, kad taupiai ir racionaliai biity naudojamos skirtos
1éS0s;

4.3. teikia informacija skelbimams apie numatytus vykdyti vieSuosius pirkimus
teisés akty nustatyta tvarka;

4.4. sudaro vieSyjy pirkimy plang ir paskelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje kiekvienais metais iki kovo 15 d.;

4.5. atlieka perkamy prekiy, paslaugy ir darby rinkos tyrimus, informacijos rinkima
apie rinkoje esancias prekiy, paslaugy ir darby kainas, kokybe, pasiiilg ir potencialius teikéjus.
Vertina Koncertinés jstaigos poreikius pagal rinkos pasitla;

4.6. nagrinéja tiekéjy (rangovy) pretenzijas ir kitus klausimus, Susijusius su

4.7. rengia vieSyjy pirkimy komisijos protokolus;

4.8. derina sutarciy, kity teisés akty, susijusiy su pirkimais projektus, vertina, teikia
iSvadas;

4.9. pateikia ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai;
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4.10. vykdo Kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio pavedimus tam,
kad buty pasiekti Koncertinés jstaigos tikslai;
4.11. asmeniSkai atsako uz patikétas materialines vertybes.

SusipaZzinau:

(Vardas ir pavarde)

(Parasas)

(Data)



