PATVIRTINTA

Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio
pu¢iamyjy orkestro vadovo 2023 m.
geguzes 30 d. jsakymu Nr. 1V-18

TEISES IR FINANSU SKYRIAUS VYRESNIOJO FINANSININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Koncertinés jstaigos Lietuvos simfoninio puc¢iamyjy orkestro (toliau — Koncertiné jstaiga)

teisés ir finansy skyriaus vyresnysis finansininkas yra specialisty grupés darbuotojas.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu arba aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos krypties iSsilavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS) ir kitus teisés aktus,
vieS$gji administravimg, biudZeto sandara, biudZety sudarymg ir vykdyma reglamentuojancias
taisykles, finansy valdyma, buhaltering apskaitg ir atskaitomybe, saugos ir sveikatos darbe bei
prieSgaisrinés saugos reikalavimus, biti susipazings su Koncertinés jstaigos vidaus tvarkos
taisyklémis;

3.3. turéti ne mazesnj kaip 3 — jy mety vadovaujamo darbo patirtj finansy administravimo
srityje;

3.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti valdyti, rinkti, kaupti,
sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas bei sklandziai déstyti mintis rastu ir
zodziu;

3.5. i8manyti dokumenty apskaitos, rengimo ir tvarkymo taisykles, mokéti dirbti Microsoft
Office programiniu paketu ir buhalterinés apskaitos programomis;

3.6. moketi kaupti ir sisteminti finansing — ekonoming informacija, periodiskai apibendrinti
turimus finansinius ir buhalterinius duomenis;

3.7. mokéti savo veikloje taikyti strateginio planavimo principus ir metodus, sudarinéti
Koncertinés jstaigos strateginius ir einamyjy mety finansinius planus;

3.8. gebéti rengti projektus savo vykdomy funkcijy srityje.

111 SKYRIUS
STIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. organizuoja buhalterine apskaitg pagal VSAFAS standartus, kontroliuoja, kad taupiai ir
racionaliai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai. UZtikrina, kad ataskaitiniai
duomenys biity teisingi ir kad atskaitomybé buty laiku pateikti Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijai
ir Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui;



4.2. planuoja 1éSy panaudojimg ir biisimus finansinius poreikius, rengia Koncertinés jstaigos
iSlaikymo iSlaidy samata, uztikrina patvirtintos sagmatos teisingg vykdyma, atsako uz biudzetiniy 1ésy
naudojima pagal tiksline paskirtj;

4.3. sudaro buisimy laikotarpiy visy finansiniy 1€Sy srauty samatas, esant poreikiui atlieka
samaty koregavima;

4.4, periodiskai ruoSia panaudoty pagal tiksling paskirtj 1éSy finansines atskaitomybes;

4.5. vykdo gauty 1¢Sy panaudojimo kontrolg;

4.6. kontroliuoja tikiniy-finansiniy jstatymy vykdymo tikslinguma ir teisinguma;

4.7. vykdo Koncertinés jstaigos iSanksting finansy kontrole;

4.8. jveda asignavimy poreikio prognozes FVAIS;

4.9. priima, nagrin¢ja Koncertinés jstaigos darbuotojy komandiruociy islaidy ataskaitas,
tvarko komandiruociy iSlaidy, kelionés lapy, atskaitingy asmeny apskaita, kontroliuoja pirminiy
dokumenty uzpildymo teisinguma;

4.10. rengia mokejimo paraiskas ir mokéjimo pavedimus (darbuotojy atlyginimams iSmokeéti,
kreditoriniams jsiskolinimams padengti, atsiskaityti su biudzetu ir t.t.);

4.11. vykdo pardavimy apskaita: saskaity fakttry iSraSymas, ataskaity su biliety platintojais
derinimas ir pasiraS§ymas;

4.12. teikia koncertinés veiklos ataskaitas asociacijai LATGA,

4.13. vykdo nemokamai gauto turto apskaita;

4.14. laiku ir teisingai jveda ] buhalterinés apskaitos programa FVAIS banko, pirkimy,
pardavimy, mokétiny ir gautiny sumy bei kitas operacijas, sutikrina pirkimo dokumentus su
mokéjimo dokumentais;

4.15. DMS sistemoje, pagal apskaitomus projektus ir mokéjimo grafikus, teikia mokéjimo
prasymus ir informuoja apie gauty 1Sy panaudojima;

4.16. vykdo tarpusavio derinimo operacijas ir finansiniy ataskaity rinkiniy duomeny teikimag
1 VSAKIS;

4.17. teikia duomenis VTIPS (Valstybés turto informaciné paieskos sistema);

4.18. dalyvauja rengiant Koncertinés jstaigos metinius veiklos planus ir veiklos plano
vykdymo ataskaitas;

4.19. pagal kompetencija rengia atsakymuy projektus j gaunamus rastus;

4.20. atsako uZ jo zinioje esanciy buhalteriniy dokumenty sauguma, nustatyta tvarka jformina
bylas ir jas perduoda j archyva;

4.21. dalyvauja vieSyjy pirkimy komisijy veikloje;

4.22. vykdo kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad buty
pasiekti Koncertinés jstaigos tikslai;

4.23. asmeniskai atsako uz patikétas materialines vertybes.

SusipaZinau

(vardas, pavardé, parasas, data)



